附：

相关服务事项“最多跑一次”办理指南

《专业监理工程师培训合格证》延续

（一）受理条件

1、具有我会颁发的《专业监理工程师培训合格证》；

2、证书在有效期内；

3、65周岁内。

（二）申报程序

企业登录浙江省监理人员培训管理平台（网络报名系统）：http://60.191.70.100:8096/jl-eps-regOnline/，选择专业监理工程师类别，用企业身份锁进行登录。登录后根据要求进行延续申请和上报工作。

（三）申报时间

    《专业监理工程师培训合格证》到期前三个月内进行网上申请。

（四）证书打印

企业进行网络延续申请成功后，我会在10个工作日内完成网上审核。证书打印可有三种途径进行：

1、企业可自行到网站查看审核结果。审核通过的带《专业监理工程师培训合格证》原件到我会打印证书。

2、企业上报延续成功后，次日起可带《专业监理工程师培训合格证》原件到我会进行审核并同时打印证书。

3、杭州市以外企业可将《专业监理工程师培训合格证》证书原件委托各设区市监理协会，由各设区市监理协会定期来我会统一办理打印证书。

联系电话0571-81956265/89988639

    联系人：孙颖（审核工作），冯飞燕（证书打印工作）。

《专业监理工程师培训合格证》单位变更

（一）受理条件

1、具有我会颁发的《专业监理工程师培训合格证》；

2、在证书有效期内；

3、当事人需要变更从业单位的。

（二）变更材料

1、专业监理工程师变更申请表（附件一）；

2、与新聘用单位签订的劳动合同；

3、近三个月内的社会保险缴纳清单复印件（需核对原件）；

4、与原单位解除劳动合同的证明（已到期的劳动合同或双方终止劳动合同协议或劳动部门终止劳动合同的仲裁书或人民法院终止劳动合同的裁决书等复印件）（需核对原件）；

5、《专业监理工程师培训合格证》原件。

（三）变更程序

企业或者个人根据单位变更要求带齐申报资料原件、复印件到我会进行办理。

杭州地区以外企业可将单位变更材料及原件委托各设区市监理协会，由各市监理协会统一办理。

（四）办理时间

条件满足后随时办理。

证书打印

单位变更资料受理成功后即可打印证书。

联系电话:0571—81956263/89988639

  联系人：张慧兰（审核工作），冯飞燕（证书打印工作）。

三、《专业监理工程师培训合格证》增加专业

（一）受理条件

1、具有我会颁发的《专业监理工程师培训合格证》证书；

2、在证书有效期内；

3、原证书上专业为为足两项的可增加专业（原证书上专业已满两项的不可增加专业）。

（二）增加专业材料

1、专业监理工程师变更申请表（附件一）；

2、业务手册复印件(需核对原件)；

3、《专业监理工程师培训合格证书》原件。

（三）增加专业程序

企业或者个人根据增加专业要求带齐申报资料原件、复印件到我会进行办理。

杭州地区以外企业可将增加专业材料及原件委托各设区市监理协会，由各市监理协会统一办理。

（四）办理时间

条件满足后随时办理。

（五）证书打印

增加专业资料受理成功后即可打印证书。

联系电话:0571—81956263/89988639

  联系人：张慧兰（审核工作），冯飞燕（证书打印工作）。
    四、《专业监理工程师培训合格证》企业更名 
（一）受理条件

1、具有我会颁发的《专业监理工程师培训合格证》证书；

2、在证书有效期内；

3、单位名称更名（含因单位合并、分立）。

（二）单位变更材料

1、专业监理工程师企业更名变更汇总表（附件二）；

2、工商部门出具的企业名称变更函（需核对原件）；

3、《专业监理工程师培训合格证》原件。

（三）单位更名程序

企业或者个人根据单位更名要求带齐申报资料原件、复印件到我会进行办理。

杭州地区以外企业可将单位更名材料及原件委托各设区市监理协会，由各市监理协会统一办理。

（四）办理时间

条件满足后随时办理。

（五）证书打印

增加专业资料受理成功后即可打印证书。

联系电话:0571—81956263/89988639

  联系人：张慧兰（审核工作），冯飞燕（证书打印工作）。
五、《专业监理工程师培训合格证》补证

（一）受理条件

1、《专业监理工程师培训合格证》遗失或损坏。

2、证书在有效期内。

（二）补证材料

1、证书遗失补证应提交下列材料：

（1）《专业监理工程师培训合格证》补证申请表（附件三）；

（2）《专业监理工程师培训合格证》证书持有人身份证原件、复印件。

2、证书损坏补证应提交下列材料：

（1）《专业监理工程师培训合格证》补证申请表（附件三）；

（2）损坏证书原件；

（2）《专业监理工程师培训合格证》证书持有人身份证原件、复印件。

（三）补证程序

企业或者个人根据补证要求带齐补证材料相关原件、复印件到我会进行办理。

杭州市以外企业可将补证材料及原件委托各设区市监理协会定期来我会统一办理。

（四）办理时间

条件满足后随时办理。

（五）证书打印

补证资料受理成功后即可打印证书。

联系电话:0571—81956263/89988639

   联系人：张慧兰（审核工作），冯飞燕（证书打印工作）。
六、《专业监理工程师培训合格证》勘误

（一）受理条件

1、具有我会颁发的《专业监理工程师培训合格证》；

2、证书在有效期内；

3、勘误内容包括姓名、性别、身份证号。

（二）勘误材料

1、姓名、性别勘误应提交下列材料：

（1）《专业监理工程师培训合格证》勘误申请表（附件四）；

（2）身份证复印件（需核对原件）。

2、身份证号勘误应提交下列材料：

（1）《专业监理工程师培训合格证》勘误申请表（附件四）；

（2）身份证复印件（需核对原件）；

（3）当地派出所出具的关于身份证号变更的证明。

（三）勘误程序

企业或者个人根据勘误要求带齐申报资料原件、复印件到我会进行办理。

杭州地区以外企业可将勘误材料及原件委托各地市监理协会，由各市监理协会统一办理。

（四）办理时间

 条件满足后随时办理。

（五）证书打印

勘误资料受理成功后即可打印证书。

联系电话:0571—81956263/89988639

联系人：张慧兰（审核工作），冯飞燕（证书打印工作）

七、《专业监理工程师培训合格证》注销

（一）受理条件

1、已获得全国注册监理工程师证书；

2、已不再从事监理工作；

3、其他原因申请注销的。

（二）注销材料

1、已获得全国注册监理工程师证书需要注销的应提交下列材料：

（1）《专业监理工程师培训合格证》注销申请表（附件五）；

（2）全国注册监理工程师证书复印件（需核对原件）；

（3）《专业监理工程师培训合格证书》原件；

（4）身份证复印件（需核对原件）。

2、已不再从事监理工作及其他原因需要注销的应提交下列材料：

（1）《专业监理工程师培训合格证》注销申请表（附件五）；

（2）《专业监理工程师培训合格证书》原件；

（3）身份证复印件（需要核对原件）。

（三）注销程序

证书持有人（需本人）根据注销要求带齐申报资料原件到我会进行办理。

证书注销后无法重新登记证书。注销工作不能由其他人或企业代为办理。证书注销后由我会收回。

（四）办理时间

  条件满足后随时办理。

联系电话:0571—81956263/89988639

  联系人：张慧兰（审核工作）

八、《监理员培训合格证》延续(暂未实行网上申报)
（一）受理条件

1、具有我会颁发的《监理员培训合格证》；

2、证书在有效期内；

3、男性60周岁内，女性55周岁内。

（二）延续材料
1、《监理员培训合格证》续期申请汇总表（附件六）；

2、《监理员培训合格证》原件。

（三）延续程序

企业登录浙江省监理人员培训管理平台（网络报名系统）：http://60.191.70.100:8096/jl-eps-regOnline/，选择监理员类型，用密码进行登录，登录后根据要求进行延续申请和上报工作。

（四）延续时间

《监理员培训合格证》到期前三个月内进行网上申请。请各监理企业在规定时间内进行申报。

（五）证书打印

企业进行网络延续申请成功后，有三种途径进行证书打印工作：

1、我会审核完成工作期限为10个工作日。企业可自行到网站查看审核结果，审核通过的带申报材料和《监理员培训合格证》原件到我会打印证书。

2、企业上报延续成功后，次日带申报材料和《监理员培训合格证》原件到我会进行审核工作并同时打印证书。

3、杭州地区以外企业可将申报材料和《监理员培训合格证》原件委托各地市监理协会，由各市监理协会统一办理。

联系电话:0571—81956261

  联系人：陈晓华（审核工作、证书打印工作）

九、《监理员培训合格证》补证

（一）受理条件

1、《监理员培训合格证》遗失或损坏；

2、证书在有效期内。

（二）补证材料

1、证书遗失补证应提交下列材料：

（1）《监理员培训合格证》补证申请表（附件七）；

（2）《监理员培训合格证》持有人身份证原件、复印件。

2、证书损坏补证应提交下列材料：

（1）《监理员培训合格证》补证申请表（附件七）；

（2）损坏证书原件；

（3）《监理员培训合格证》持有人身份证原件、复印件。

（三）补证程序：

企业或者个人根据补证要求带齐申报资料原件、复印件到我会进行办理。

杭州地区以外企业可将补证材料及原件委托各设区市监理协会，由各市监理协会统一办理。

（四）办理时间 

 条件满足后随时办理。

（五）证书打印

补证资料受理成功后即可打印证书。

联系电话:0571—81956261

联系人：陈晓华（审核工作、证书打印工作）

十、《监理员培训合格证》勘误

（一）受理条件

1、具有我会颁发的《监理员培训合格证》；

2、证书在有效期内；

3、勘误内容包括姓名、身份证号、照片。

（二）勘误材料

1、姓名勘误应提交下列材料：

（1）《监理员培训合格证》勘误申请表（附件八）；

（2）身份证复印件（需核对原件）。

2、身份证号勘误应提交下列材料：

（1）《监理员培训合格证》勘误申请表（附件八）；

（2）身份证复印件（需核对原件）；

（3）当地派出所出具的关于身份证号变更的证明。

3、照片勘误应提交下列材料：

（1）《监理员培训合格证》勘误申请表（附件八）；

（2）身份证复印件（需核对原件）；

（3）以身份证号码为文件名的电一寸照片子版本一份。（三）勘误程序

企业或者个人根据勘误要求带齐申报资料原件、复印件到我会进行办理。

杭州地区以外企业可将勘误材料及原件委托各地市监理协会，由各市监理协会统一办理。

（四）办理时间

 条件满足后随时办理。

（五）证书打印

勘误资料受理成功后即可打印证书。

6、联系电话:0571—81956261

    联系人：陈晓华（审核工作、证书打印工作）

十、《监理员培训合格证》注销
（一）受理条件

1、已取得全国《注册监理工程师证》或《浙江省监理工程师培训合格证》；

2、具有我会颁发的《监理员培训合格证》；

3、本人提出的证书注销申请报告。

（二）注销材料

1、《监理员培训合格证》注销申请表（附件九）；

2、《监理员培训合格证》原件。；

3、身份证复印件（需核对原件）。

（三）注销程序

证书持有人（需本人）根据注销要求带齐申报资料原件到我会进行办理。

证书注销后无法重新登记证书。注销工作不能由其他人或企业代为办理。证书注销后由我会收回。

（四）办理时间

条件满足后随时办理。

联系电话:0571—81956261

    联系人：陈晓华（审核工作、证书打印工作）
十一、全国注册监理工程师个人会员跨省变更盖章

（一）受理条件

1、全国注册监理工程师个人会员进行跨省变更。

（二）受理材料

1、中国建设监理协会制作的全国注册监理工程师个人会员变更申请表（附件十）；

2、如选择快递方式申报，则需要提交顺丰到付快递单，方便回寄个人会员变更申请表。

（三）办理程序

企业或者个人根据变更要求带齐申报资料原件到我会进行办理。

杭州地区以外的企业或个人可将变更要求的申报资料原件快递给协会办事人员，办理好后再回寄快递。

（四）办理时间

  条件满足后随时办理。

联系电话:0571—81956261

    联系人：胡鸿民

附件一：

专业监理工程师变更申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	职称
	
	专业（1）
	
	专业（2）
	

	监理工程师证书编号
	
	证书有效期
	

	原聘用单位名称
	
	联系电话
	

	现聘用单位名称
	
	联系电话
	

	变更原因：
（1）单位变更：

（2）专业增加：



	所在单位意见：

年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                              年   月    日（公章）




附件二：

专业监理工程师企业更名变更汇总表
填报单位（盖章）：               填报人：          手机号：             
	序号
	姓 名
	监理工程师证书编号
	原单位名称
	现单位名称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件三：

《专业监理工程师培训合格证》补证申请表

	姓名
	
	身份证号
	

	证书专业
	
	证书编号
	

	证书有效期
	
	联系电话
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	补办事由：

                               本人签字：

	所在单位意见：
年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                               年   月    日（公章）



附件四：
《专业监理工程师培训合格证》勘误申请表

	姓名
	
	身份证号
	

	证书专业
	
	证书编号
	

	证书有效期
	
	联系电话
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	勘误事由：

                               本人签字：

	所在单位意见：
年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                               年   月    日（公章）



附件五：

《专业监理工程师培训合格证》注销申请表

	姓名
	
	身份证号
	

	证书专业
	
	证书编号
	

	证书有效期
	
	联系电话
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	注销事由：

                               本人签字：

	所在单位意见：
年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                               年   月    日（公章）



附件六：
《监理员培训合格证》续期申请汇总表

	填报单位（盖章）：                         填报人：        手机号：      

	序号
	姓名
	身份证号
	证书专业
	证书号
	证书有效期
	备注

	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件七：
《监理员培训合格证》补证申请表

	姓名
	
	身份证号
	

	证书专业
	
	证书编号
	

	证书有效期
	
	联系电话
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	补办事由：

                               本人签字：

	所在单位意见：
年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                               年   月    日（公章）



附件八：

《监理员培训合格证》勘误申请表

	姓名
	
	身份证号
	

	证书专业
	
	证书编号
	

	证书有效期
	
	联系电话
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	勘误事由：

                               本人签字：

	所在单位意见：
年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                               年   月    日（公章）



附件九：

《监理员培训合格证》注销申请表

	姓名
	
	身份证号
	

	证书专业
	
	证书编号
	

	证书有效期
	
	联系电话
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	注销事由：

                               本人签字：

	所在单位意见：
年   月    日（公章）

	监理协会意见：
                                                  年   月    日（公章）



附件十：
会员信息变更申请表

	姓名
	
	身份证
	
	性别
	

	变更项目
	变更前
	变更后

	单位名称
	
	

	单位地址及邮编
	
	

	电话
	
	

	Email
	
	

	协会名称
	
	

	会费缴纳年度
	
	缴纳时间
	

	变更说明
	

	申请人（签名）

日期
	变更后单位（公章）

日期
	转出协会（公章）

日期
	转入协会（公章）

日期
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